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Santa Rosa, 20 de marzo de 2026.

VISTO:
La Ley Orgénica del Poder Judicial N° 2574 y la Resolucién P.G. N°
8/11,

CONSIDERANDO:

Que el art. 86 de la Ley Orgénica le reconoce al Ministerio Pablico la
condicién de autonomia funcional y administrativa, siendo la jefatura ejercida por
el Procurador General.

Que dicha autonomia lo habilita para crear normas dirigidas a regular su
propia organizacion funcional y para dictar resoluciones de caracter administrativo
y financiero.

Que por Resolucion P.G N° 8/11 se cred la Oficina Contable, organismo
responsable de llevar a cabo la administracion, ejecucion presupuestaria y rendicion
financiera de las cuentas pertenccientes al Ministerio Pablico.

Que. con el trascurso del tiempo y habiendo aumentado considerablemente
el movimiento de recursos operativos y de trdmites relacionados, se entiende
oportuno y conveniente efectuar una revision integral de la estructura administrativa
del Ministerio Piblico, aprobando un Manual de organizacién y funciones para la
Oficina Contable dependiente de la Procuracion General.

Por ello, el Procurador General de la Provincia de La Pampa

RESUELVE:

1°) Aprobar ¢l Manual de organizacion y funciones para la Oficina Contable
dependiente de esta Procuracion General. que, como Anexo I, forma parte de la
presente.

2°) Registrese, comuniquese a los interesados’y pongase en conocimiento al

Superior Tribunal de Justicia y al Tribunal de €uentas. Cumplido, archivese.

Resolucién P.G. N° 28/26.” he

MARIC CGCAR BONGIANIND

PROCURADOR GENERAL

-
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Anexo I (Resolucién N° 28/26)

Manual de organizacion vy funciones de Oficina Contable

Articulo 1.- La Oficina Contable del Ministerio Plblico seré el organismo encargado de la

administracion, ejecucion y rendicion presupuestaria y financiera del presupuesto y

dependerd directamente del Procurador General.

Articulo 2.- La Oficina Contable estard a cargo de una Secretaria Administrativa quien

contara con la asistencia de un SubJefe de Oficina Contable, de un Jefe de Compras y

Contrataciones, y con el personal designado por el Procurador General.

Articulo 3.- La Secretaria Administrativa tendré las siguientes competencias:

a)

b)

d)

Planificar, organizar, ejecutar y controlar las actividades administrativas del
Ministerio Publico, de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Procurador
General.

Dirigir y supervisar las actividades del personal a su cargo.

Elaborar el presupuesto anual del Ministerio Publico, con la antelacion
correspondiente para permitir la consideracién y aprobacion por el Procurador
General y posterior remision al Superior Tribunal de Justicia.

Elaborar, regularmente o a requerimiento del Procurador General, informes sobre
la ejecucion presupuestaria y proyeccion de gastos a fin de evaluar posibles cursos
de accion,

Gestionar la obtencién de los recursos humanos, materiales y financieros
necesarios para el correcto funcionamiento de los organismos que integran el
Ministerio Pablico.

Mantener comunicaciéon con los organismos gremiales e intervenir en las

reuniones paritarias.



g

h)

)

k)

)]

Proponer al Procurador General los procedimientos administrativos y/o
modificaciones reglamentarias que estime pertinentes para el adecuado
cumplimiento de sus funciones.

Administrar el régimen de licencias y disciplinario del personal a su cargo.
Mantener comunicacién con los funcionarios y magistrados de las distintas
Circunscripciones Judiciales de la provincia, a efectos de establecer sus
necesidades y facilitar sus actividades.

Gestionar las solicitudes de reestructuracion que resulte necesario y oportuno
realizar durante la ejecucion del presupuesto.

Supervisar e intervenir, segiin el caso, en las compras y contrataciones necesarias
para el correcto funcionamiento de los distintos organismos.

Optimizar el rendimiento financiero de los recursos disponibles.

m) Rendir las cuentas del Ministerio Publico ante el Tribunal de Cuentas de la

n)

0)

p)

s)

t)

u)

provincia de La Pampa, con ajuste a las normas reglamentarias en la materia.
Centralizar el movimiento, liquidacién, contabilizacién y control de los ingresos
y egresos (presupuestarios, financieros y patrimoniales) del Ministerio Publico.
Autorizar las contrataciones directas y vidticos y/o comisiones de servicio cuando
corresponda, de acuerdo a los niveles de autorizacion que el Procurador General
disponga.

Cancelar las distintas obligaciones que signifiquen erogaciones de fondos del
Ministerio Puablico, conforme los tramites que se reciban para su pago,
debidamente autorizados y aprobados por autoridad competente, de acuerdo a los
niveles de autorizacién y aprobacion establecidos.

Efectuar las retenciones impositivas que correspondan y tramitar las declaraciones
juradas, pagos a los distintos organismos de recaudacién y toda tramitacién
vinculada con la funcién de agente de retencién de impuestos del Ministerio
Publico.

Anticipar, cuando sea necesario, los fondos para el pago de comisiones de servicio,
compras o contrataciones de cardcter urgente, gastos bancarios, entre otros.
Suscribir los pagos y toda otra documentacion relativa al movimiento financiero
del Ministerio Publico.

Recepcionar las solicitudes de bienes de los distintos organisny&,y realizar las

acciones necesarias a fin de gestionar su provision. v

A
Supervisar y gestionar el ingreso de bienes muebles e inmuebles al patrimonio del
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Articulo 4.- El Sublefe de Oficina Contable tendra las siguientes competencias:

a) Asistir a la Secretaria Administrativa en aquellos temas inherentes al
cumplimiento de las competencias propias del organismo y cumplir con las tarcas
especificas encomendadas por la Secretaria.

b) Brindar asistencia, asesoramiento y apoyo a todos los organismos del Ministerio
Pablico que lo requieran.

¢) Proponer modalidades operativas que permitan agilizar todos los procesos
administrativos de la Oficina Contable, siguiendo las medidas de control y
seguridad necesarias para un correcto funcionamiento de los procesos y
actividades.

d) Mantener vinculos institucionales con todos los organismos relacionados con sus
funciones especificas (Contaduria General, Tesoreria General, Tribunal de
Cuentas. entre otros).

¢) Realizar un seguimiento pormenorizado de la ejecucion del presupuesto, llevando
un control permanente y detallado de los movimientos de las partidas
presupuestarias y proporcionando toda informacién que le sea requerida por sus
superiores.

f) Publicar informacion actualizada sobre el presupuesto y su ejecucion.

g) Centralizar el movimiento, liquidacion, contabilizacion y control de los ingresos
y egresos (presupuestarios, financieros y patrimoniales) del Ministerio Puablico.

h) Supervisar e intervenir, segin el caso, en las compras y contrataciones necesarias
para el correcto funcionamiento de los distintos organismos.

i) Autorizar las contrataciones directas y vidticos y/o comisiones de servicio cuando
corresponda, de acuerdo a los niveles de autorizacion que el Procurador General
disponga.

j) Efectuar el control de las actuaciones administrativas que se reciban, para tramitar
sus fondos y su posterior pago, verificando el cumplimiento las normas legales y
fiscales y los lineamientos previamente establecidos por la Secretaria
Administrativa,

k) Dirigir, supervisar y asignar funciones a los agentes integrantes de la Oficina
Contable.

1) Realizar las reservas de crédito presupuestario que se soliciten a fin de dar respaldo



a los tramites que se inicien.

m) Tramitar los pedidos de fondos ante la Tesoreria General de la provincia de La

0)

p)

Q)

s)

)

Pampa para cancelar las distintas obligaciones que signifiquen erogaciones de
fondos. con la intervencion de la Secretaria Administrativa.

Rendir las cuentas del Ministerio Pablico ante el Tribunal de Cuentas de la
provincia de La Pampa, con ajuste a las normas reglamentarias en la materia y con
intervencion de la Secretaria Administrativa.

Realizar el archivo de todos los expedientes que se encuentren aprobados por el
Tribunal de Cuentas, cuando los mismos no sean requeridos para la realizacion de
algtin tramite administrativo.

Cancelar las distintas obligaciones que signifiquen erogaciones de fondos del
Ministerio Pablico, conforme los trémites que se reciban para su pago.
debidamente autorizados y aprobados por autoridad competente, de acuerdo a los
niveles de autorizacién y aprobacion establecidos.

Efectuar las retenciones impositivas que correspondan y tramitar las declaraciones
juradas, pagos a los distintos organismos de recaudacién y toda tramitacion
vinculada con la funcién de agente de retencién de impuestos del Ministerio
Publico.

Anticipar, cuando sea necesario, los fondos para el pago de comisiones de servicio,
compras o contrataciones de cardcter urgente, gastos bancarios, entre otros.
Suscribir. conjuntamente con el responsable de la Secretaria Administrativa, los
pagos y toda otra documentacion relativa al movimiento financiero del Ministerio
Publico.

Control del stock de combustible en el Sistema de Entorno Presupuestario y

emision de los respectivos vales de combustible para los vehiculos oficiales.

Articulo 5.- El Jefe de Compras y Contrataciones tendra las siguientes competencias:

a)
b)

c)

d)

Intervenir en los procesos de adquisicién de bienes y Servicios.
Asesorar y supervisar a los organismos que lo requieran, en las compras y
contrataciones que por su intermedio sean realizadas.

Autorizar las contrataciones directas cuando corresponda de acuerdo a los niveles
de autorizacion que el Procurador General disponga. —~

Confeccionar y enviar ordenes de compra, solicitudes,d@c on y pliegos de
bases y condiciones de los procesos de compras? bienes y seryicios.

1

Controlar el cumplimiento de los aspectos fformales en las contrataciones




f)
)

h)

i)

k)
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efectuadas.

Controlar el vencimiento de las contrataciones.

Proponer al Sublefe de Oficina Contable o a la Secretaria Administrativa,
modificaciones en los procesos en la adquisicion de bienes y servicios que
considere oportunas,

Realizar las reservas de crédito presupuestario que se soliciten a fin de dar respaldo
a los tramites que se inicien.

Proyectar las estimaciones de gastos corrientes y repetitivos, teniendo en
consideracion los indices de ajustes y los lineamientos establecidos por la
Direccién General de Presupuesto.

Asegurar el mantenimiento y el eficiente uso y disponibilidad de todos los
vehiculos oficiales del Ministerio Publico (service, alineacién y balanceo, recarga
de matafucgos, etc).

Control del stock de combustible en el Sistema de Entorno Presupuestario y

emision de los respectivos vales de combustible para los vehiculos oficiales.

Articulo 6.- En caso de recusacién, excusacion, licencias, vacancias y otros

impedimentos, el orden de subrogancia sera el siguiente:

a)

b)

¢)

De la Secretaria Administrativa por:

1- El Subjefe de Oficina Contable.

2- El Jefe de Compras y Contrataciones.

Del Subjefe de Oficina Contable:

1- El Jefe de Compras y Contrataciones,

2- Por ¢l empleado de mayor jerarquia de Oficina Contable.
El Jefe de Compras y Contrataciones

I- Por el Subjefe de Oficina Contable.
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